سرفصل برنامه کاری برای صدور مجوز موافقت اصولی مراکز رشد واحدهای فناوری
1- معرفی استان (توانائیهای استان در جهت توجیه ضرورت ایجاد مرکز رشد)
2- دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی مستقر در استان
3- میزان پذیرش دانشجوی بومی در کل منطقه 

4- اهداف و ضرورت  ایجاد مرکز رشد در استان
5- مدل SWOT و تحلیل آن
6- معرفی مدیر پیشنهادی که رشته تحصیلی آن متناسب با زمینه های فعالیت واحدهای مرکز رشد باشد
7- زمینه​های فعالیت مرکز رشد متناسب با توانائیهای منطقه
8- رئوس اقدامات انجام شده برای ایجاد مرکز رشد
9- مشخصات زمین و ساختمان واگذارشده به مرکز رشد همراه با مستندات 
10-  پیش بینی منابع مالی در نظر گرفته شده برای راه اندازی و اداره مرکز رشد
11- برآورد هزینه​های راه اندازی مرکز رشد (برای 3 تا 5سال)
12-  تحلیل نقطه سربه سر
13- پیش بینی برنامه زمان​بندی پذیرش و نحوه خروج واحدها
14- نمودار مراحل گردش کار از ایده تا عقد قرارداد با واحدها
15- خدمات قابل ارائه توسط مرکز رشد به واحدها
16- ساختار سازمانی مرکز رشد 
17- مخاطبان مرکز رشد
18- معرفی سایر سازمان​های سرمایه​گذار و مشارکت کننده درایجاد و راه​اندازی مرکز رشد
19- مشخصات کلی صنایع و واحدهای تولیدی فعال بزرگ منطقه
سرفصل برنامه کاری برای تحصیل مجوز موافقت اصولی پارک علم و فناوری
1. معرفی استان (توانائیها در جهت توجیه ضرورت ایجاد پارک علم و فناوری)
2. دانشگاه ها و مراکز آموزش عالی مستقر در استان
3. میزان پذیرش دانشجو بومی در کل منطقه 

4. اهداف تاسیس پارک علم و فناوری در منطقه
5. رئوس اقدامات انجام شده تاکنون برای تاسیس پارک
6. مدل SWOT و تحلیل آن
7. وضعیت ساختمان واگذار شده به پارک و طرح عمرانی آن
8. برنامه زمان بندی پذیرش شرکتها
9. خدمات قابل ارائه توسط پارک علم و فناوری
10. ساختار سازمانی پارک علم و فناوری
11. برآورد هزینه های راه اندازی پارک علم و فناوری
12. منابع مالی در نظر گرفته شده برای پارک
13. معرفی سایر سازمانهای سرمایه گذار و مشارکت کننده درایجاد و راه اندازی پارک علم و فناوری
14. مشخصات کلی صنایع ، شرکتهای تحقیقاتی و واحدهای تولیدی فعال بزرگ منطقه
15. وضعیت شهرهای استان از نظر دسترسی به شاهراه های مواصلاتی، راه آهن و فرودگاه
16. تجربه سازمان موسس در راه اندازی پارک
17. مخاطبان پارک علم وفناوری
18. محورهای فعالیت پارک علم و فناوری
19. ساختار مدیریتی پیش بینی شده
سرفصل گزارش توجیهی برای صدور مجوز موافقت قطعی مراکز رشد واحدهای فناوری
1- معرفي مرکز رشد 
2- مشخصات فضاي در اختيار مرکز رشد :
· مشخصات کلی فضاي فعلی مرکز رشد
· مشخصات کيفي فضاي مرکز رشد
3- گزارش مالی :
· جدول اعتبارات مرکز رشد از محل  بودجه جاری/ ردیف متمرکز (ارقام به ميليون ريال)
· ليست هزينه هاي مرکز رشد (ارقام به ميليون ريال)
4- ارکان مرکز رشد 
5- مصوبات هیات امناء و شورای مرکز رشد
6- توسعه مديريتي و نيروي انساني
· مشخصات مدير مرکز رشد
· اعضاي ستاد مرکز رشد
· اعضاي شوراي مرکز
7- گزارش واحدهای فناور
· گزارش واحدهاي فناور مستقر در مرکز رشد
· نمودار در صد نسبی واحدهای موفق و ناموفق نسبت به کل واحدها
· زمینه های تخصصی واحدهای فناور مرکز رشد
· مشخصات اعضای واحدهای فناور مستقر در مرکز رشد 
· مشخصات عمومي واحدهاي فناور
الف - واحدهاي فناور موفق خارج شده از  دوره پيش رشد که  در دوره رشد پذيرش گردیده اند
ب - واحدهاي فناور موفق خارج شده از مرکز رشد که در بيرون از مرکز رشد فعاليت مي نمايند
ج- واحدهاي فناور خارج شده ناموفق
د- واحدهاي فناور مستقر در دوره رشد
و- واحدهاي فناور مستقر در دوره پيش رشد
8- دست آوردها
· ثبت اختراعات
9- خدمات ارائه شده
· دوره های آموزشی برگزار شده در مرکز رشد 
· مشخصات مشاورین تخصصی
· تفاهم نامه ها  
· نمایشگاه های  برگزار شده توسط مرکز رشد
مواردي كه  مركز رشد «همكار» برگزاري سمينار يا نمايشگاه بوده است
